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I. MỤC ĐÍCH
Quy định trình tự, trách nhiệm và phương pháp tiếp nhận, xử lý hồ sơ liên quan 
việc thỏa thuận hướng tuyến, thỏa thuận đấu nối thoát nước vào hệ thống thoát 
nước; xử lý  hồ sơ thủ tục cấp giấy phép chặt hạ, dịch chuyển cây xanh đô thị; 
việc thực hiện di dời trụ chiếu sáng. 
Minh bạch trong việc tiếp nhận và thụ lý hồ sơ. Tạo điều kiện thuận lợi cho người 
dân và các tổ chức đến liên hệ công tác.
Theo dõi và kiểm soát quá trình xử lý hồ sơ đảm bảo tính công khai, minh bạch 
trong việc tiếp nhận, xử lý hồ sơ,  đúng bảo tiến độ theo quy định.

II. PHẠM VI ÁP DỤNG
Viên chức, người lao động thuộc Trung tâm Quản lý Hạ tầng kỹ thuật thành phố 
Hồ Chí Minh và các đối tượng khác liên quan các lĩnh vực thoát nước; cây xanh 
và chiếu sáng đô thị.

III. HƯỚNG DẪN
QUY TRÌNH CÁC BƯỚC GIẢI QUYẾT HỒ SƠ

01 02 03 04 05

THÀNH PHẦN
HỒ SƠ

NƠI
TIẾP NHẬN

HỒ SƠ

THỜI GIAN
XỬ LÝ HỒ SƠ

LỆ PHÍ

TRÌNH TỰ
CÁC BƯỚC
GIẢI QUYẾT

HỒ SƠ
THEO

QUY TRÌNH

1. Thủ tục cấp 
giấy phép chặt 
hạ, dịch chuyển 
cây xanh đô thi: 
Bộ phận 1 cửa 
Sở Xây dung 

2. Thủ tục thực 
hiện di dời Trụ 

đèn chiếu sáng: 
Sở Xây dựng 

3. Thủ tục thỏa 
thuận hướng 
tuyến, thỏa 

thuận đấu nối 
thoát nước vào 
hệ thống thoát 

nước thành phố: 
Trung tâm 

QLHTKT 

Theo quy trình 
cụ thể kèm theo

Theo quy trình 
cụ thể kèm theo không có

03



04

- LĨNH VỰC -
 CÔNG VIÊN CÂY XANH

HƯỚNG DẪN QUY TRÌNH THỦ TỤC CẤP GIẤY PHÉP
CHẶT HẠ, DỊCH CHUYỂN CÂY XANH ĐÔ THỊ

1. MỤC ĐÍCH

2. PHẠM VI

Quy định trình tự, trách nhiệm và phương pháp tiếp nhận, xử lý hồ sơ liên 
quan việc thủ tục Cấp giấy phép chặt hạ, dịch chuyển cây xanh đô thị.

        Áp dụng đối với thủ tục Cấp giấy phép chặt hạ, dịch chuyển cây xanh đô thị.
        Cán bộ, công chức thuộc phòng ban, đơn vị liên quan thuộc Sở  chịu trách 
nhiệm thực hiện và kiểm soát quy trình này.
     - Ban Giám đốc Sở;
     - Ban Chỉ đạo ISO Sở;
     - Văn phòng Sở: Bộ phận Một cửa, Văn thư và Tổng hợp
     - Phòng Hạ tầng kỹ thuật;
     - Trung tâm Quản lý Hạ tầng kỹ thuật Thành phố Hồ Chí Minh 

4. ĐỊNH NGHĨA/VIẾT TẮT 
        - Sở XD: Sở Xây dựng
        - Ban chỉ đạo ISO Sở (BCĐ): Ban chỉ đạo chương trình áp dụng ISO 9001:2015
           Sở Xây dựng.
        - P. HTKT: Phòng Hạ tầng kỹ thuật 
        - TTQLHTKT: Trung tâm Quản lý Hạ tầng kỹ thuật thành phố Hồ Chí Minh

5. NỘI DUNG QUY TRÌNH

3. TÀI LIỆU VIỆN DẪN
        - Tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2015
        - Các văn bản pháp quy liên quan đề cập tại mục 5.8

5.1 Điều kiện thực hiện Thủ tục hành chính: Không
5.2 Thành phần hồ sơ:
- Đơn đề nghị cấp giấy phép chặt hạ, dịch chuyển cây xanh đô thị (1 bản chính)
- Sơ đồ, vị trí cây xanh cần chặt hạ, dịch chuyển (1 bản chính)
- Ảnh chụp hiện trạng cây xanh cần chặt hạ, dịch chuyển (1 bản chính)
5.3 Số lượng hồ sơ: 1 bộ
5.4 Thời gian xử lý: 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
5.5 Nơi tiếp nhận và trả kết quả:
Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Xây dựng (Bộ phận Một cửa)
5.6 Lệ phí: Không
5.7 Quy trình xử lý công việc:
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- Hồ sơ trình:
- Hồ sơ theo 

Mục I
- Tờ trình, 

Giấy 
phép/Văn 

bản;
- Phiếu tính 
chi phí (nếu 

có);
- Văn bản đề 
xuất của TT 

QLHTKT;
- Biên bản 
kiểm tra 
(nếu có);

STT TRÌNH TỰ TRÁCH
NHIỆM THỜI GIAN BIỂU MẪU/

KẾT QUẢ
- Trường hợp hồ sơ đầy đủ và hợp lệ: Lập Giấy 
tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả; trao cho 
người nộp hồ sơ theo BM 01, thực hiện tiếp 

bước B2.
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ hoặc chưa hợp 
lệ: Hướng dẫn người nộp hồ sơ bổ sung, hoàn 

thiện hồ sơ và ghi rõ lý do theo BM 02.
- Trường hợp từ chối tiếp nhận hồ sơ: Lập Phiếu  
từ chối tiếp nhận giải quyết hồ sơ theo BM 03.

- TT QLHTKT kiểm tra hiện trường, gửi văn bản 
đề xuất về Sở Xây dựng.

- Đối với trường hợp cây cổ thụ, hoặc số lượng 
từ 3 cây trở lên, Trung tâm Quản lý Hạ tầng kỹ 

thuật phối hợp P.HTKT kiểm tra hiện trường (có 
thư mời chính thức), lập Biên bản kiểm tra.

 - Nếu xác định cây xanh đã phân cấp UBND 
quận - huyện quản lý, TT QLHTKT có Phiếu 
chuyển hồ sơ đến UBND quận - huyện giải 

quyết; đồng thời, gửi cho các tổ chức, cá nhân 
để biết liên hệ giải quyết hồ sơ tại UBND quận – 

huyện và gửi Sở Xây dựng để biết và kết thúc 
quy trình giải quyết thủ tục

Chuyển hồ sơ cho P.HTKT (bản chính) và TT 
QLHTKT (bản sao)

P.HTKT, TT QLHTKT phân công chuyên viên thụ 
lý

Thành phần 
hồ sơ 

theo mục 
5.2

Thành phần 
hồ sơ 

theo mục 
5.2

Thành phần 
hồ sơ 

theo mục 
5.2

- Thành 
phần hồ sơ 
theo Mục I;
- Văn bản 
đề xuất

- Biên bản 
kiểm tra 
(nếu có);
- Phiếu 

chuyển (nếu 
có)

Giờ
Hành chính

Tổ chức, 
cá nhân

Bộ phận
Một cửa Sở 
Xây dựng

Bộ phận
Một cửa Sở 
Xây dựng

Lãnh đạo 
P.HTKT, TT 

QLHTKT

Chuyên viên 
TT QLHTKT 
và P.HTKT

0,5 ngày 
làm việc

0,5 ngày 
làm việc

6,5 ngày 
làm việc

B1

B2

B3

Tiếp nhận văn bản đề xuất của TT QLHTKT, 
chuyển P.HTKT

Văn bản đề 
xuất của TT 

QLHTKT

Bộ phận 
Văn thư – 

Văn phòng 
Sở

0,5 ngày 
làm việcB5

-Tiếp nhận văn bản đề xuất của TT QLHTKT
- Phân công chuyên viên thụ lý

Văn bản đề 
xuất của TT 

QLHTKT

Lãnh đạo 
P.HTKT

0,5 ngày 
làm việcB6

B4

Tổng hợp, thẩm định hồ sơ và đề xuất giải quyết 
1. Nếu đồng ý: Dự thảo Tờ trình; Giấy phép; 

Phiếu tính chi phí chặt hạ, dịch chuyển cây và 
đền bù giá trị cây.

2. Nếu không đồng ý: Dự thảo Tờ trình; Dự thảo 
văn bản trả lời

Chuyên viên 
P.HTKT

3,5 ngày 
làm việcB7
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Xem xét hồ sơ, nếu:
 - Đồng ý: ký nháy vào Giấy phép hoặc văn bản 

trả lời;
-  Không đồng ý: yêu cầu chuyên viên chỉnh sửa, 

bổ sung hồ sơ hoặc giải trình

Phát hành Giấy phép hoặc văn bản trả lời cho tổ 
chức, cá nhân (nếu không đồng ý)

Trình Lãnh đạo Sở ký

- Xem xét hồ sơ, nếu:
+ Đồng ý: Ký duyệt Giấy phép hoặc văn bản trả lời;

   + Không đồng ý: Yêu cầu P. HTKT chỉnh sửa,
bổ sung hồ sơ hoặc giải trình

Hồ sơ trình

Hồ sơ trình

Hồ sơ trình

Giấy 
phép/Văn 
bản trả lời 

(nếu không 
đồng ý)

01 ngày làm 
việc

Lãnh đạo 
P.HTKT

Bộ phận
Một cửa Sở 
Xây dựng

Lãnh đạo
Sở

Bộ phận 
Văn thư - 

Văn phòng 
Sở

0,5 ngày 
làm việc

01 ngày làm 
việc

0,5 ngày 
làm việc

B8

B9

B10

- Trả kết quả cho Tổ chức/cá nhân.
- Thu tiền đền bù giá trị cây, chi phí chặt hạ, dịch 

chuyển và các chi phí liên quan khác (nếu có) 
- Thống kê, theo dõi

Giấy 
phép/Văn 
bản trả lời 

(nếu không 
đồng ý) 

Bộ phận
 Một cửa 

Sở Xây dựng

Theo giấy 
hẹnB12

B11

5.8 Cơ sở pháp lý:
- Căn cứ Quyết định số 5305/QĐ-UBND ngày 27/11/2018 của Ủy ban nhân dân 
Thành phố về chuyển giao một số chức năng, nhiệm vụ từ Sở Giao thông vận tải 
Thành phố Hồ Chí Minh qua Sở Xây dựng Thành phố Hồ Chí Minh;
- Nghị định số 64/NĐ-CP ngày 11/6/2010 của Chính phủ về quản lý cây xanh đô 
thị (Điều 14);
- Quyết định số 834/QĐ-BXD ngày 29/8/2016 về việc công bố thủ tục hành chính 
được chuẩn hóa; thủ tục hành chính bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ trong lĩnh vực hạ 
tầng kỹ thuật thuộc phạm vi chưc năng quản lý nhà nước của Bộ Xây dựng.

Tên Biểu mẫuTT

6. BIỂU MẪU

Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả 

Sổ theo dõi hồ sơ

Phiếu kiểm soát quá trình giải quyết hồ sơ

Đơn đề nghị cấp giấy phép chặt hạ, dịch chuyển cây xanh đô thị

Mẫu giấy phép chặt hạ, dịch chuyển cây xanh đô thị

2

3

4

5

1
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7. HỒ SƠ LƯU: Hồ sơ lưu bao gồm các thành phần sau

Tên hồ sơ Bộ phận/ người lưu trữ Thời gian lưu trữ STT
Phiếu kiểm soát quy trình + 
Giấy phép + Hồ sơ theo mục 

5.2
Phòng Hạ tầng kỹ thuật 05 năm

Văn phòng Sở Lưu trữ theo quy 
định

Phiếu kiểm soát quy trình + 
Giấy phép + Hồ sơ theo mục 

5.2

1

2

Mẫu thành phần hồ sơ
Mục 4



- LĨNH VỰC THOÁT NƯỚC -
HƯỚNG DẪN QUY TRÌNH THỦ TỤC

STT Loại thủ tục Mục đích
Phục vụ cho các dự án hoặc công trình về lấy ý kiến 

các đơn vị quản lý các công trình hạ tầng kỹ thuật theo 
quy định để bổ sung hồ sơ xin phê duyệt dự án, xin 

giấy phép xây dựng
Thỏa thuận cho các tổ chức, cá nhân đấu nối hệ thống 
thoát nước nhánh vào hệ thống thoát nước chung do 

thành phố quản lý

Thỏa thuận hướng 
tuyến

Thỏa thuận đấu 
nối

Xác nhận vị trí đấu nối và nguồn xả thải của các tổ 
chức/cá nhân nhằm phục vụ công tác xin phép xả 

nước thải vào nguồn nước
Nhằm tạo điều kiện thoát nước cho các dự án trong 

thời gian thi công phần móng, tầng hầm,…
Tạo thuận lợi cho các hộ dân, tổ chức có hầm ga gây 

khó khăn cho việc ra vào, gây ô nhiễm… 

Xác nhận đấu nối

Thỏa thuận đấu 
nối tạm

Cải tạo miệng thu 
hầm ga

1

2

3

4

5

I. CÁC THỦ TỤC

II. CƠ SỞ PHÁP LÝ
    - Luật Xây dựng năm 2014;
   - Luật Tài nguyên nước năm 2014;
   - Luật Sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Xây dựng năm 2020; 
   - Luật Bảo vệ môi trường năm 2020;
   - Luật Bảo vệ môi trường ngày 17 tháng 11 năm 2020;
   - Nghị định 08/2022/NĐ-CP ngày 10 tháng 01 năm 2022 của Chính phủ Quy 
định chi tiết một số điều của Luật bảo vệ môi trường;
   - Thông tư  02/2022/TT-BTNMT ngày 10 tháng 01 năm 2022 của Bộ Tài nguyên 
và Môi trường Quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật bảo vệ môi 
trường;
   -  Nghị định số 80/2014/NĐ-CP ngày 06 tháng 8 năm 2014 của Chính phủ về 
thoát nước và xử lý nước thải (Thay thế Nghị định 88/2007/NĐ-CP ngày 28 tháng 
5 năm 2007 đã hết hiệu lực);
   - Nghị định 40/2019/NĐ-CP ngày 13 tháng 5 năm 2019 của Chính phủ về sửa đổi 
bổ sung một số điều của các Nghị định quy định chi tiết, hướng dẫn thi hành 
Luật bảo vệ môi trường;
   - Nghị định 06/2021/NĐ-CP ngày 21 tháng 01 năm 2021 của Chính phủ quy định 
chi tiết một số nội dung về Quản lý chất lượng, thi công xây dựng và bảo trì 
công trình xây dựng;
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   - Quyết định số 16/2008/QĐ-BTNMT ngày 31 tháng 12 năm 2008 của Bộ Tài 
nguyên và Môi trường về ban hành Quy chuẩn kỹ thuật quốc gia về môi trường;
   - Quyết định số 30/2018/QĐ-UB ngày 04 tháng 9 năm 2018 và Quyết định số 
09/2014/QĐ-UBND ngày 20 tháng 02 năm 2014 của Ủy ban nhân dân thành phố 
Quy định về thi công xây dựng công trình thiết yếu trong phạm vi bảo vệ kết 
cấu hạ tầng giao thông đường bộ trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh; 
- Quyết định số 34/2020/QĐ-UBND ngày 31 tháng 12 năm 2020 của Ủy ban nhân 
dân thành phố Hồ Chí Minh về quản lý bảo vệ công trình thoát nước công cộng 
trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh;
   - Văn bản 6460/HD-SGTVT ngày 12 tháng 11 năm 2018 của Sở Giao thông vận tải 
về hướng dẫn thực hiện một số nội dung của Quy định về thi công xây dựng 
công trình thiết yếu trong phạm vi bảo vệ kết cấu hạ tầng giao thông đường bộ 
trên địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh.

III. ĐỊNH NGHĨA/VIẾT TẮT

IV. NỘI DUNG QUY TRÌNH:

       - TTHT: Trung tâm Quản lý Hạ tầng kỹ thuật thành phố Hồ Chí Minh
       - P.HTTN: Phòng Hạ tầng thoát nước
       - BPTNĐN: Bộ phận tiếp nhận hồ sơ thuộc phòng Tổ chức – Hành chính
       - Văn thư: Bộ phận Văn thư đi thuộc Phòng Tổ chức – Hành chính
       - Hệ thống thoát nước chung Thành phố: HTTNTP

A. Điều kiện thực hiện Thủ tục hành chính: Không
B. Lệ phí: Không

C Thành phần hồ sơ Số
bản

Yêu
cầu

Biễu
mẫu

THỎA THUẬN HƯỚNG TUYẾN:

Tất cả các tổ chức, cá nhân có nhu cầu thỏa thuận hướng tuyến, thoát nước vào 
HTTNTP; các chủ đầu tư hoặc cơ quan được giao nhiệm vụ chuẩn bị đầu tư dự án có 
nhu cầu thỏa thuận hướng tuyến thoát nước theo quy định của pháp luật có liên 
quan ở giai đoạn chuẩn bị đầu tư, trình cơ quan chủ trì thẩm tra làm cơ sở xem xét, 
thẩm định báo cáo nghiên cứu khả thi đầu tư xây dựng.

Đơn (đối với cá nhân)/Công văn (đối với tổ chức) đề nghị thỏa 
thuận hướng tuyến thoát nước từ công trình vào hệ thống 
thoát nước của thành phố (Chủ đầu tư công trình thực hiện)

1

1.1 03 Bản
chính

Giấy CMND hoặc CCCD (đối với cá nhân ); Giấy đăng ký kinh 
doanh (đối với tổ chức, riêng cơ quan nhà nước không yêu cầu 
cung cấp)

1.2 01 Bản
sao y

Pháp lý liên quan như: Giấy chứng nhận hoặc giấy tờ hợp lệ về 
quyền sử dụng đất theo quy định của pháp luật về đất đai tại 
nơi dự án, công trình có nhu cầu thỏa thuận hướng tuyến 
thoát nước.

1.3 03 Bản
sao y

Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của đơn vị tư vấn tham 
gia thực hiện đấu nối (nếu tham gia lần đầu). Lưu ý: Đơn vị tư 
vấn phải có chức năng hành nghề trong lĩnh vực khảo sát - 
thiết kế, thi công các công trình hạ tầng kỹ thuật như cấp - 
thoát nước, giao thông cầu - đường bộ,...

1.4 01 Bản
sao y

09



THỎA THUẬN ĐẤU NỐI2

Bản
sao y

Đơn đề nghị về đấu nối cống nhánh vào hệ thống thoát nước 
của thành phố 2.1.1

Pháp lý như giấy chứng nhận Quyền sử dụng đất, quyết định 
giao đất, Giấy phép xây dựng nếu xây dựng mới, …), các văn 
bản liên quan đến khu đất (nếu có).

2.1.3

Đối với hộ gia đình: Tất cả các hộ thoát nước nằm trong phạm vi có mạng lưới 
đường ống, cống thu gom nước mưa, nước thải là đối tượng phải đấu nối vào hệ 
thống thoát nước của thành phố.

2.1

Bản
chính
Bản
sao

BM 1
01

04

Bản
sao

Báo cáo đánh giá tác động môi trường đã được cơ quan có 
thẩm quyền phê duyệt hoặc Giấy xác nhận đăng ký bản cam 
kết bảo vệ môi trường theo quy định của pháp luật về bảo vệ 
môi trường hoặc các pháp lý khác được cơ quan có thẩm 
quyền phê duyệt (nếu công trình sử dụng với mục đích kinh 
doanh dịch vụ như: Phòng khám đa khoa, chuyên khoa, …).

2.1.4 04

03

Văn bản thỏa thuận đấu nối của đơn vị thi công2.1.5 04 Bản
chính

BM 3

Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của đơn vị tư vấn tham 
gia thực hiện đấu nối (nếu tham gia lần đầu). Lưu ý: Đơn vị tư 
vấn phải có chức năng hành nghề trong lĩnh vực khảo sát - 
thiết kế, thi công các công trình hạ tầng kỹ thuật như cấp - 
thoát nước, giao thông cầu - đường bộ,...

2.1.6 01 Bản
sao y

BM 4

BM 5

Bản
chính

Bản vẽ thiết kế đấu nối gồm: Họa đồ vị trí, mặt bằng lắp đặt 
đấu nối cống, tái lập mặt bằng hiện trạng đường/vỉa hè, trắc 
dọc đoạn cống đấu nối vào hầm ga thoát nước; Bản vẽ thể 
hiện tỷ lệ phù hợp, cập nhật đầy đủ các hạ tầng kỹ thuật xung 
quanh khu vực công trình (Bản vẽ được chủ đầu tư và đơn vị 
tư vấn xác nhận) 

2.1.7 03 Bản
chính

Thuyết minh phương án thi công đấu nối2.1.8 04 Bản
chính

Bảng tiến độ thi công đấu nối 2.1.9 04 Bản
chính

Hợp đồng thi công xây dựng (ký giữa Chủ đầu tư và đơn vị 
thực hiện đấu nối)

2.1.10 01
10

Bản
chính

Văn bản cung cấp thông tin quy hoạch - kiến trúc của Sở Quy 
hoạch - Kiến trúc; Quyết định phê duyệt dự án hoặc công trình 
và các pháp lý khác (nếu có) 

1.5 03 Bản
sao

Mặt bằng thiết kế tổng thể (tỷ lệ bản vẽ phù hợp) của dự án 
hoặc công trình; Bản vẽ cần thể hiện đầy đủ các hạ tầng kỹ 
thuật tại khu vực dự án hoặc công trình hướng tuyến thoát 
nước thể hiện rõ vị trí dự kiến kết nối từ công trình vào hệ 
thống thoát nước chung của thành phố. Lưu ý: Bản vẽ Thiết kế 
tổng thể của dự án hoặc công trình phải được chủ đầu tư và 
Tư vấn thiết kế xác nhận. 

1.6 03



BM 3

Bản
sao

Báo cáo đánh giá tác động môi trường đã được cơ quan có 
thẩm quyền phê duyệt hoặc Giấy xác nhận đăng ký bản cam 
kết bảo vệ môi trường theo quy định của pháp luật về bảo vệ 
môi trường (nếu công trình sử dụng hệ thống thoát nước với 
mục đích kinh doanh dịch vụ thuộc đối tượng phải thực hiện 
Báo cáo đánh giá tác đông môi trường hoặc cam kết bảo vệ 
môi trường cơ quan môi trường quy định).

2.2.4 04

Bản
sao

Đối với công trình phải lập thiết kế cơ sở hoặc Báo cáo kinh tế - 
kỹ thuật theo quy định hiện hành, bổ sung thuyết minh thiết 
kế cơ sở hoặc Báo cáo kinh tế - kỹ thuật đã được cơ quan có 
thẩm quyền phê duyệt, kèm theo Quyết định phê duyệt.

2.2.7 01

Bản
chính

Văn bản thỏa thuận đấu nối của đơn vị thực hiện đấu nối2.2.5 04

Bản
chính

Bản vẽ thiết kế đấu nối gồm: Họa đồ vị trí, mặt bằng lắp đặt 
đấu nối cống, tái lập mặt bằng hiện trạng đường/vỉa hè, trắc 
dọc đoạn cống đấu nối vào hầm ga thoát nước; Bản vẽ thể 
hiện tỷ lệ phù hợp, cập nhật đầy đủ các hạ tầng kỹ thuật xung 
quanh khu vực công trình (Bản vẽ được chủ đầu tư và Tư vấn 
thiết kế xác nhận) 

2.2.6 04

Bản
sao

Đối với công trình thoát nước xây dựng trong khu dân cư mới, 
khu đô thị mới, bổ sung thêm: Bản vẽ quy hoạch chi tiết, kèm 
theo Quyết định phê duyệt.

2.2.8 01

BM 4Bản
chính

Thuyết minh phương án thi công đấu nối (do đơn vị thực hiện 
đấu nối lập)2.2.9 04

Bảng tiến độ thi công đấu nối (do đơn vị thực hiện đấu nối lập)2.2.10 04 Bản
chính

BM 5

Hợp đồng thi công xây dựng (ký giữa Chủ đầu tư và đơn vị 
thực hiện đấu nối)

2.2.11 01 Bản
chính

THỎA THUẬN ĐẤU NỐI THOÁT NƯỚC TẠM3

Tổ chức/cá nhân có dự án hoặc công trình đang thi công phần ngầm, xây dựng 
phần móng …do nhu cầu thoát nước làm khô phần thi công này.

11

Bản
sao y

Đơn đề nghị về đấu nối cống nhánh vào hệ thống thoát nước 
của thành phố 2.2.1

Giấy đăng ký kinh doanh của Doanh nghiệp có tên trong Đơn 
đề nghị (riêng cơ quan nhà nước không yêu cầu cung cấp); 
Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của đơn vị thực hiện 
đấu nối (nếu tham gia lần đầu).

2.2.2

Đối với Cơ quan, Doanh nghiệp tư nhân2.2

Bản
chính
Bản
sao

BM 2
01

01

Bản
sao y

Pháp lý đất (như giấy chứng nhận Quyền sử dụng đất, quyết 
định giao đất, Giấy phép xây dựng nếu xây dựng mới, …), các 
văn bản liên quan đến khu đất (nếu có).

2.2.3 04

03



Để phục vụ cho việc xin giấy phép xả thải vào nguồn nước của các tổ chức, cá nhân 
có hệ thống thoát nước thải đã được đấu nối vào hệ thống thoát nước chung của 
thành phố từ năm 2009 trở về trước hoặc Thỏa thuận đấu nối thoát nước do Trung 
tâm Hạ tầng; Thỏa thuận đấu nối thoát nước do Trung tâm Điều hành chương trình 
chống ngập nước thành phố cấp đã bị mất, thất lạc…

BM 4

BM 5

Bản
sao y

Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của đơn vị tư vấn tham 
gia thực hiện đấu nối (nếu tham gia lần đầu). Lưu ý: Đơn vị tư 
vấn phải có chức năng hành nghề trong lĩnh vực khảo sát - 
thiết kế, thi công các công trình hạ tầng kỹ thuật như cấp - 
thoát nước, giao thông cầu - đường bộ,... 

3.4 01

Bản
chính

Bản vẽ thiết kế đấu nối tạm gồm: Họa đồ vị trí, mặt bằng lắp 
đặt đấu nối cống, tái lập mặt bằng hiện trạng đường/vỉa hè, 
trắc dọc đoạn cống đấu nối tạm vào hầm ga thoát nước 
chung; Bản vẽ thể hiện tỷ lệ phù hợp, cập nhật đầy đủ các hạ 
tầng kỹ thuật xung quanh khu vực công trình (Bản vẽ được 
chủ đầu tư và đơn vị tư vấn xác nhận) 

3.5 04

Bản
chính

Hợp đồng thi công xây dựng (ký giữa Chủ đầu tư và đơn vị 
thực hiện đấu nối)

3.8 01

Đơn (đối với cá nhân, hộ kinh doanh cá thể…), Công văn (đối với 
tổ chức) đề nghị xác nhận đấu nối cống nhánh vào hệ thống 
thoát nước của thành phố; Trong Đơn hoặc Công văn có nêu lý 
do đề nghị xác nhận đấu nối cống nhánh vào hệ thống thoát 
nước chung của Thành phố

4.1 02 Bản
chính

Bản
chính

Văn bản thỏa thuận đấu nối của đơn vị thực hiện đấu nối3.6 04

Bản
chính

Bảng tiến độ thi công đấu nối (do đơn vị thực hiện đấu nối lập)3.7 04

XÁC NHẬN ĐẤU NỐI:4
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Văn bản (đối với tổ chức), Đơn đề nghị (đối với cá nhân), trình 
bày lý do đề nghị đấu nối tạm cống thoát nước và cam kết tự 
tháo dỡ khi kết thúc thời gian thi công phần ngầm công trình; 
đề xuất thời gian đấu nối tạm cống thoát nước (căn cứ vào 
giấy phép xây dựng tại nơi công trình đề nghị đấu nối tạm 
cống thoát nước)  

3.1 01 Bản
chính

03 Bản
sao

Bản
sao y

Pháp lý đất (như giấy chứng nhận Quyền sử dụng đất, quyết 
định giao đất, Giấy phép xây dựng nếu xây dựng mới, …), các 
văn bản liên quan đến khu đất nếu có.

3.2 03

BM 5Bản
chính

Văn bản thỏa thuận đấu nối tạm cống thoát nước do đơn vị tư 
vấn lập

3.3 04



Bản
chính

Bản vẽ hiện trạng vị trí xác nhận đấu nối cống thoát nước phải 
thể hiện gồm: Họa đồ vi trí, mặt bằng, trắc dọc chi tiết vị trí 
đấu nối; Bản vẽ thể hiện tỷ lệ phù hợp và thể hiện đầy đủ hiện 
trạng các hạ tầng kỹ thuật tại khu vực công trình đề nghị xác 
nhận vị trí đấu nối. (Bản vẽ phải được chủ đầu tư và đơn vị có 
chức năng chuyên ngành về khảo sát đo vẽ hiện trạng ký 
đóng dấu)

4.5 02

CẢI TẠO MIỆNG THU HẦM GA HOẶC NÂNG HẠ KHUÔN NẮP HẦM GA THOÁT 5

Tất cả các tổ chức, cá nhân có miệng thu nước, khuôn nắp hầm ga thoát nước trước 
cửa ra nhà, cơ quan, xí nghiệp … gặp khó khăn trong việc ra vào, cần mở lối ra, vào cơ 
quan, xí nghiệp kết nối giao thông. 

Bản
chính

Văn bản (đối với tổ chức), Đơn đề nghị (đối với cá nhân), trình 
bày lý do đề nghị cải tạo miệng thu hoặc nâng hạ hầm ga 
thoát nước và cam kết thực hiện đúng theo hồ sơ thiết kế khi 
chủ đầu tư và đơn vị tư vấn ký xác nhận

5.1 01

Bản
sao y

Pháp lý đất (như giấy chứng nhận Quyền sử dụng đất, quyết 
định giao đất hoặc pháp lý tương đương, giấy chứng nhận 
đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp (đối với tổ chức), CMND 
hoặc CCCD (đối với cá nhân)

5.2 03

Bản
chính

Văn bản đề nghị cải tạo miệng thu nước hoặc nâng hạ khuôn 
nắp hầm ga thoát nước do đơn vị tư vấn lập

5.3 04

Bản
sao yt

Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của đơn vị tư vấn tham 
gia thực hiện đấu nối (nếu tham gia lần đầu). Lưu ý: Đơn vị tư 
vấn phải có chức năng hành nghề trong lĩnh vực khảo sát - 
thiết kế, thi công các công trình hạ tầng kỹ thuật như cấp - 
thoát nước, giao thông cầu - đường bộ,...

5.4 01

Bản
chính

Thuyết minh phương án thi công cải tạo miệng thu hoặc nâng 
hạ khuôn nắp hầm ga thoát nước do đơn vị tư vấn lập

5.5 04 BM 4

13

Bản
sao

Báo cáo Công tác bảo vệ môi trường (Báo cáo giám sát môi 
trường) của năm trước đó (không quá 12 tháng tính từ ngày 
xin xác nhận đấu nối) và phải được cơ quan quản lý về môi 
trường xác nhận (dấu vuông xác nhận của công văn đến)

4.4 04

Bản
sao y

Pháp lý đất (Giấy chứng nhận hoặc giấy tờ hợp lệ về quyền sử 
dụng đất theo quy định của pháp luật về đất đai tại nơi đặt 
công trình xả nước thải). Trường hợp đất nơi đặt công trình xả 
nước thải khác không thuộc quyền sử dụng của Doanh 
nghiệp xin phép thì phải có hợp đồng cho thuê giữa Doanh 
nghiệp xả nước thải và tổ chức, cá nhân đang có quyền sử 
dụng đất tại nơi đặt công trình xác nhận đấu nối.

4.2 04

Giấy xác nhận đăng ký đề án bảo vệ môi trường hoặc Báo cáo 
đánh giá tác động môi trường đã được cơ quan có thẩm 
quyền phê duyệt hoặc Giấy xác nhận đăng ký bản cam kết bảo 
vệ môi trường theo quy định của pháp luật về bảo vệ môi 
trường.

4.3 01 Bản
sao y



14

VI. QUY TRÌNH XỬ LÝ CÔNG VIỆC 

Bản
chính

Bảng tiến độ thi công cải tạo miệng thu hoặc nâng hạ khuôn 
nắp hầm ga thoát nước do đơn vị tư vấn lập

5.6 04 BM 5

Bản
chính

Hợp đồng thi công xây dựng (được ký giữa chủ đầu tư và đơn 
vị tư vấn thực hiện)

5.7 01

Bản
chính

Bản vẽ thiết kế cải tạo miệng thu hoặc nâng hạ khuôn nắp 
hầm ga thoát nước gồm: Họa đồ vị trí, mặt bằng hiện trạng 
trước và sau khi cải tạo miệng thu hoặc nâng hạ hầm ga thoát 
nước; tái lập mặt bằng hiện trạng đường/vỉa hè; trắc dọc trước 
và sau khi cải tạo miệng thu hoặc nâng hạ hầm ga thoát nước; 
Bản vẽ thể hiện tỷ lệ phù hợp, cập nhật đầy đủ các hạ tầng kỹ 
thuật xung quanh khu vực công trình (Bản vẽ được chủ đầu tư 
và đơn vị tư vấn ký xác nhận) 

5.8 04

07 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



VII. BIỂU MẪU

VIII. ĐỊA CHỈ LIÊN HỆ NỘP HỒ SƠ:

1 2 3 4

Đơn đề nghị về 
đấu nối cống 
nhánh vào hệ 
thống thoát 

nước của thành 
phố (đối với cá 
nhân, hộ gia 

đình)
Ký hiệu

BM1

Đơn đề nghị về 
đấu nối cống 
nhánh vào hệ 
thống thoát 

nước của thành 
phố (đối với tổ 

chức)
Ký hiệu

BM2

Thuyết minh 
phương án thi 
công đấu nối

Ký hiệu
BM4

Văn bản thỏa 
thuận đấu nối 
của đơn vị thi 

công
Ký hiệu

BM3
Văn bản cải tạo 

miệng thu 
hầm ga thu 

nước
Ký hiệu
BM3.1

5 6 7 8

Bảng tiến độ 
thi công đấu 

nối 
Ký hiệu

BM5

Giấy tiếp nhận 
hồ sơ

Ký hiệu
BM6

Phiếu kiểm 
soát quá trình 
giải quyết hồ 

sơ đấu nối
Ký hiệu

BM8

Sổ theo dõi hồ 
sơ

Ký hiệu
BM7

15

 Số 205 đường Lê Thánh Tôn, phường Bến Thành, Quận 1, TP Hồ Chí Minh.
Điện thoại đường dây nóng: (028) 3929 1480
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- LĨNH VỰC -
 CHIẾU SÁNG ĐÔ THỊ

HƯỚNG DẪN QUY TRÌNH THỦ TỤC
DI DỜI TRỤ CHIẾU SÁNG

I. CƠ SỞ PHÁP LÝ:
        Căn cứ Nghị định số 79/2009/NĐ-CP ngày 28 tháng 9 năm 2009 của Chính 
phủ về quản lý chiếu sáng đô thị;
        Căn cứ Thông tư số 01/2016/TT-BXD ngày 01 tháng 02 năm 2016 của Bộ Xây 
dựng bàn hành Quy chuẩn kỹ thuật quốc gia về Các công trình hạ tầng kỹ thuật 
– QCVN 07:2016/BXD;
        Căn cứ Quyết định số 25/2022/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2022 của Ủy 
ban nhân dân thành phố về Ban hành Quy định về quản lý chiếu sáng đô thị 
trên địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh

II. ĐỊNH NGHĨA/VIẾT TẮT
        - SXD: Sở Xây dựng
        - TTHT: Trung tâm Quản lý Hạ tầng kỹ thuật thành phố Hồ Chí Minh
        - P.CSĐT: Phòng Chiếu sáng đô thị

III. THÀNH PHẦN HỒ SƠ
       - Đơn đề nghị di dời của cá nhân/tổ chức (01 bản chính)
       - Hồ sơ kèm theo: (01 bản sao)
         + Đối với cá nhân đề nghị: 
            1. CMND/CCCD, hộ chiếu …
            2. Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.
            3. Giấy phép xây dựng công trình và bản vẽ thiết kế.
            4. Đính kèm hình ảnh trụ chiếu sáng cần di dời. 
         + Đối với tổ chức đề nghị: 
            1. Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh
            2. Giấy Ủy quyền
            3. Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất
            4. Giấy phép xây dựng công trình và bản vẽ thiết kế
            5. Đính kèm hình ảnh trụ chiếu sáng cần di dời
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IV. NỘI DUNG QUY TRÌNH:

Trình tự Trách nhiệm Thời gian Biểu mẫu
/Kết quả

Stt

Tổ chức/cá nhân có nhu cầu di dời 
trụ chiếu sáng đô thị: Có đơn đề 

nghị gửi Sở Xây dựng và hồ sơ pháp 
lý yêu cầu đính kèm theo mẫu đơn 

đề nghị di dời

Sở Xây dựng giao nhiệm vụ cho 
Trung tâm Quản lý Hạ tầng kỹ 

thuật kiểm tra và đề xuất hướng 
giải quyết.

Tổ chức/cá nhân
Một bộ phận của sở 

xây dựng

Sở Xây
dựng/TTQLHTKT

Giờ hành 
chính

03
ngày

03
ngày

01
ngày

03
ngày

05
ngày

Thành 
phần hồ sơ 
theo mục 5

Văn bản

1

Thực hiện kiểm tra hiện trường 
(thành phần: Sở Xây dựng; Trung 
tâm Quản lý Hạ tầng kỹ thuật; tổ 
chức/cá nhân đề nghị di dời trụ; 
chính quyền địa phương; thành 

phần khác có liên quan).

Sở Xây
dựng/TTQLHTKT

Kết quả 
kiểm tra 

hiện 
trường 

(Biên bản)

3

Sau khi thực hiện di dời trụ, tổ 
chức/cá nhân mời Trung tâm Quản 

lý Hạ tầng kỹ thuật bàn giao, tiếp 
nhận lại để quản lý theo quy định.

Sở Xây dựng/TTQL-
HTKT/ Tổ chức, cá 

nhân
Văn bản6

Sau khi Sở Xây dựng có văn bản 
chấp thuận phương án di dời, 
Trung tâm Quản lý Hạ tầng kỹ 

thuật mời kiểm tra hiện trường: bàn 
giao trụ chiếu sáng để tổ chức/cá 

nhân thực hiện di dời.
 Lưu ý: đơn vị thực hiện di dời phải 
có chức năng thi công hệ thống 

chiếu sáng đô thị và chịu sự giám 
sát của Trung tâm Quản lý Hạ tầng 

kỹ thuật.

Sở Xây
dựng/TTQLHTKT

Văn bản 
chấp 
thuận 

phương án 
di dời

5

Sau khi kiểm tra hiện trường được 
các bên thống nhất, Trung tâm 
Quản lý Hạ tầng kỹ thuật sẽ lập 

phương án di dời và báo cáo Sở Xây 
dựng xem xét, giải quyết.

Sở Xây
dựng/TTQLHTKT

Văn bản 
lập 

phương án 
di dời và 

báo cáo Sở 
Xây dựng

4

2
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MẪU
THÀNH PHẦN HỒ SƠ

ĐƠN 1 ĐƠN 2

24



www.soxaydung.hochiminhcity.gov.com
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